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Omowienie funkcji i zastosowan klawiatury. %E E%l\_f\?ﬁé\ﬂﬂq FSI_\IZ[AV&I'%

® Klawiatura
Klawiatura jest to urzadzenie, dzieki ktéremu jesteSmy wstanie wydawac ,,polecenia” naszemu komputerowi. Dzieki

klawiaturze mozemy pisac listy, wyszuka¢ w wyszukiwarce rzecz, odnalez¢ bliska osobe, sprawdzi¢ ceny lekarstw
w wyszukiwarce itd. Zastosowan klawiatury jest bardzo duzo.

# Z czego sktada sie klawiatura?

Klawiatura sktada sie z okoto 100 przyciskow. Czasami tych przyciskow jest wiecej, czasami mniej. Kazdy z
przyciskow posiada napis w postaci wyrazu, literki, cyfry. Chcac napisac literke ,,s” naciskamy klawisz z literka ,,s”.

® Dlaczego na mojej klawiaturze literki nie sg wedtug kolejnosci alfabetycznej?

Czy posiadam ziag klawiature?

Klawiatura jakg dysponujemy jest ogolnie przyjetym standardem na catym Swiecie. Litery sg ustawione

w odpowiedniej kolejnosci od tych wystepujacych najczesciej do tych najrzadziej. Nie trzeba kupowac nowejklawiatury.

® Jak mam wiaczy¢ klawiature?

Wystarczy, ze po zakupie komputera podtaczysz klawiature do komputera (do tylnej czesci tzw. duzej skrzynki).
Wowczas za kazdym razem podczas uruchamiania komputera klawiatura automatycznie sie wtgczy.

® Tych przyciskow jest zbyt duzo. Nie wiem do czego one stuzg i trudno je znalezé.
Obawiam sie ze nie naucze sie uzywania klawiatury.

Uzywanie klawiatury komputerowej jest bardzo proste. Po przeczytaniu kilku stron tej ulotki nauczysz sie sprawnej

obstugi komputera.



® PYTANIE:

W jaki sposob mam napisa¢ na monitorze duza literke?

= ODPOWIEDZ:
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Jestto bardzo proste. Wystarczy, iz palcem lewej reki wcisniemy klawisz SHIFT (patrz rysunek powyzej) a palcem

drugiej reki wcisniemy klawisz z zgdana przez nas literka, (np. s).
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® PYTANIE:
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Napisatem jeden wyraz a teraz chce napisa¢ drugi. Co zrobi¢ aby wstawi¢ odstep rozdzielajacy te wyrazy?

= ODPOWIEDZ:

Jestto bardzo proste. Na klawiaturze znajduje sie przycisk o nazwie SPACJA (patrz rysunek powyzej). Jestto bardzo
dtugi przycisk umieszczony na samym dole klawiatury. Po ukoriczeniu pisania pierwszego wyrazu wystarczy go nacisnagc.
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PO WCISNIECIU

KLAWISZ Z LITERKA KLAWISZA ALT"

® PYTANIE:

Chciatbym napisa¢ stowa zawierajace polskie litery typu ,,a”, ,,e”, ,,6” — ale nigdzie ich nie widze.
W jaki sposdb mozna napisaé¢ stowa z tymi literami skoro tych nie ma ich na klawiaturze?

= ODPOWIEDZ:

Pisanie polskich liter na klawiaturze komputerowej jest bardzo proste. Wystarczy, iz jednym palcem wcisniemy prawy klawisz
ALT (patrz rysunek powyzej) a palcem drugiej reki wcisniemy klawisz (np. z literka ,,a”’). Wowczas na monitorze naszego
komputera pojawi sie literka ,,@”. W identyczny sposéb mozna uzyskac¢ inne polskie literki typu, ¢”, ,,6”, ,,2” (caty zestaw
polskich literek zamieszczony jest ponizej w tabelce).
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® PYTANIE:

Skonczytem pisa¢ wyrazy w jednej linii a teraz chce pisaé¢ w drugiej linijce.
W jaki sposob moge przejsé do drugiej linii?

= ODPOWIEDZ:
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Program automatycznie nas przerzuci do nastepnej linii. Jezeli jednak chcemy sami pisa¢ w innej linii naciskamy

klawisz ENTER (patrz rysunek powyzej).
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® PYTANIE:

Pomylitem sie i chciatbym skasowag¢ literke lub cate stowo. W jaki spos6b moge to zrobié¢?

= ODPOWIEDZ:

Woystarczy, izwcisniesz klawisz BACKSPACE (patrz rysunek powyzej).
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® PYTANIE:
Chciatbym da¢ w teksScie wciecie (tzw. akapit). W jaki sposéb moge to zrobi¢?
= ODPOWIEDZ:

Woystarczy, iz wcisniesz klawisz TABULATOR (patrz rysunek powyzej). Powoduje on dodanie okoto kilku SPACJI
jednoczesnie. W wyniku tego w tekscie zostaje stworzony akapit.

o PYTANIE:
W jaki sposob moge usunaé utworzony akapit?
= ODPOWIEDZ:

Za pomoca omawianego wczesniej klawisza BACKSPACE.



POLSKA LYFROWA
ROWNYCH SZANS

Scroll
-Luck

=

.... ug
23
=
58
o
T

® PYTANIE:

Potrzebuje napisaé¢ fragment tekstu skiadajacy sie tylko z duzych liter. Nie mam ochoty przez caty ten czas trzymacé
wcisnietego klawisza SHIFT. W jaki sposéb moge to zrobié¢?

= ODPOWIEDZ:

Woystarczy, iz wcisniesz klawisz CAPS LOCK (patrz rysunek powyzej). Po jego wcisnieciu na monitorze bedg pojawiac
sie tylko duze litery alfabetu. Aby wytgczy¢ ten tryb nalezy ponownie nacisngc klawisz CASP LOCK.
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